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Nemeskolta Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiileténel

2020. januar 30-an tartando nyilvanos ilésére

TISZTELT KEPVISELO-TESTULET!

Az allamhaztartasrél sz610 2011, évi CXCV. torvény 10.§ (4a) bekezdése alapjan a gazdasigi szervezet
feladatait, ha a koltségvetési szerv éves adagos statisztikai allomanyr létszama a 100 16t nem éri el, az
allamhaztartas onkormanyzati alrendszerében az onkorminyzati hivatal 1atja el.

A gazdasapl szervezettel nem rendelkexd kéltségvetési szerv & 2 kijelolt koltsépvetési szerv a
munkamegosztas ¢és feleldsségvallalas rendjét az allamhaztartassdl 82016 torvény végrehajtasirdl sz6l6
368/2011. (XIL 31) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr) 9.§ (5) bekezdésének megfeleléen
munkamegosztisi megillapodasban kell, hogy régzitse. A munkamegoszidsi megéllapodast az Ave. 9.§ (52)
bekezdése értelmében az wranyitd szerv hagyja jova. A Sorkifaludi Bokréta Ovoda, valamint Sorkifalud,
Nemeskolta & Gyanbgeregye Kozségek Ovodai Intézményfenntartd Tarsulas pénzigyl, szamviteli,
‘gazdalkodasi feladarait 2020, januar 1. napjatdl 4 Sarkifalndi Kozas Onkormanyzati Hivatal 1aGa el Az’
egyitttmilkodést megallapodasok jelen eloterjesztés mellékletét képezi.

[Cérem a Tisztelt Képvisel-testiiletet az  eldterjesziés  meglatgyalisiza & a lutirozald  javaslatok

elfopadisara. S
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1. HATAROZATI JAVASLAT

.../ 2020. (1. 30.) KépviselG-testiileti hatdrozat
Nemeskolta Kozség Onkormanyzatinak Keépvisels-testilete az  allamhdztartisrdl 523810 torvény
végrehajtasirdl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korminyrendelet 9.§ {5)-(5a) bekezdésében foglaltak alapjan a
Sorkifaludi K8z6s Onkerméanyzati Hivatal és a Sorkifaludi Bokeéta Ovoda kozott a munkamegosztés és
feleldsségvallalis rendjérdl szold munkamegosztasi megillapodist az elSterjesztés melléklete szerinti
tartalommal jovahagyia.
Felelds: intézményvezetd, jegyzd
Hataridé: folyamatos




II. HATAROZATI JAVASLAT
(a hatdrozat elfogadisihoz egyszerii t6bbség sziikséges)
..../2020. (1. 30.) Képviscld-testiileti hatdrozat
Nemeskolta Kézség Onkormanyzatanak Képvisels-testitlete a Sorkifatudi Kézés Onkormanyzati Hivatal
és Sorkifalud, Nemeskolta és Gyandgeregye Kozségek Ovodai Intézményienntartd Tarsulas kdzot
kétendd munkamegosztasi megallapodast eléterjesztés szerinti formaban és tartalommal jovihagyja.
Eelelds: jegyzd és tirsulas elndke
Hataridd: azonnal




MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Sz a megallapodas 1étrejott egyrészedl a Sorkifaludi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

képviseli: Dr. Varga Krisztina jegyzé

adoszam: 15844129-1-18

torzskonyvi azonositod: 844129

cim: 9774 Sorkifalud, Kossuth u. 30., (tovabbiakban: Hivatal)

Masrésze6l  Sorkifalud, Nemeskolta ¢és  Gyandgeregye
Intézményfenntartd Tarsulasa

képvisel: Dénes Ferenc elndk
adészam: 15815202-1-18
t6rzskonyvi azonosito: 815204

cim: 9774 Soskifalud, Kossuth u. 30., (tovibbiakban: Tarsulis)

Kozségek

Tarsulasi

kozott (tovibbiakban szerz6d6 felek) az allambaztartdsrdl torvény végrehajtisardl szolé —
tSbbszor médositott — 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Avt.) alapjén.

A Hivatal nem rendelkezik 6nallé gazdasigi szervezettel, de a Hivatal cgésze biztositja a
gazdasagl szervezethez rendelt feladatok cllatasat. A Tarsulas 6nalldé gazdasigi szervezettel
nem rendelkezik. A Tarsulas Tarsulist Megallapodasa a Téarsulds koltségverésének rervezéséére,
az clirainyzatok modositdsinak, atcsoportositasinak és felhaszndlisinak (a tovabbiakban
egyitt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszdmolasi és a
pénzugyi, szamviteli rend betartdsaért, tovabba a hasznalatiban 1év8 vagyon hasznilatival,

védelmeével Gsszefiiggd feladatok teljesitéséért a Hivatalt jelélte ki.

I. A munkamegosztis szempontjai

A szerz6d6 felek a munkamegosztas és felelésségvallalds rendjét jelen megallapodasban rogzitett

charasrend alapjan osztjdk meg. A megillapodis célja a hatékony, ésszerlien takarékos intézményi

gazdalkodas feltételeinek megteremtése.

A megallapodas nem érinti a Tarsulas szakmai onallosagat.

A Téarsulas 6nalld jogi személy, amely addszdmmal, t6rzsszimmal, fizetési szamlaval rendelkezik.

A Hivatal folyamatosan széban tijékoztatja a Tarsulds elnokét a Tarsulds kéltségvetésének
teljesitési adatairdl, gazdalkodasardl, ideértve a pénziigyi-szimviteli feladatok teljesitését.

A Hivatal kiterjeszti a Tarsuldsra a pénziigyi kihatdssal bird, jogszabélyban nem szabalyozott

kérdésckhez kapcsolddé belsé szabalyzatokat:




» a belfoldi és kulfoldi kikildetésck elrendelésével és lebonyolitasival, elszamolisival
kapcsolatos kérdéseket,

a gépjarmivek igénybevételére és hasznalatira vonatkozd szabalyokat;

a reprezentacios kiadasok felosztisat, azok teljesitésének és elszamolisanak szabalyait,

a vezetékes és radiotelefonok hasznalatat, és

YV VY YV

a kozérdekd adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezden

kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak rendjét.
A Tarsulas villalja, hogy a ri kiterjesztett szabalyzatok elbirdsainak megfelelSen jar el.
H. Szamviteli és pénziigyi feladatok ellatasa

Az Tarsulas gazdasagi eseményeinek rogzitése teljeskorden a kettds konyvvite]l rendszerében

torténik.

A konyvvezetési és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata. A Hivatal a
konyvvezetési és beszamolasi feladatokat a szamvitelrdl 52016 — t6bbszér médositott — 2000. évi
C. torvényben, valamint az dllamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelethen,
letve a hivatkozott jogforrisok alapjan megalkotott szamviteli politikdjaban és a szimviteli
politika  kerctében elkészitendd  szabilyzatokban, szdmlarendben, tovdbbd egyéb belsd

szabilyzatokban frtak szerint Jatja el.

A Hivatal teljeskorien, az ,ASP” nevi integrilt pénzigyi rendszer kilon hozzaférésével vezeti a
Tarsulas fokonyvi konyvviteh nyilvantartdsait, és a fGkonyvi konyveléshez kapcsolédd

részletezd, analitikus nyilvantartasokat.

Az analittkus és f6konyvi szamlikon torténé rogeitéshez a Tarsulas elndke folyamatosan
gondoskodik az alapdokumentumokkal felszetelt bizonylatok szolgiltatisirdl a Hivatal felé.

A beszamolé mérlegadatainak alitimasztisihoz szitkséges leltarozast a leltirozasi szabilyzatban
részletesen meghatirozottak szerint kell elvégezni. A leltir ellendrzése, kiértékelés, az esetleges

eltérések megallapitasa és a szilkséges intézkedések megtétele a Hivatal feladata.

A beszamolisi és kdnyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a Tarsulas altal szolgaltatott adatok,
bizonylatok valodisagaért a Tarsulds elnoke felelds.

A Hivatal pénziigyi iigyintézbje gondoskodik a gazdalkodist érintd jogszabalyok folyamatos
nyomon kovetésérdl és arrdl, hogy a valtozasoktdl a Tarsulds elndke megfelels idSben
értestijon. Hzeknek a jogszabalyoknak a gazdilkodasi feladatellitis sordn torténd betartisaért az
Tarsulds elndke felelds. A Hivatal pénziigyi tgyintéz8je konzulticidk, informiciék, adatok

ataddsaval segiti a Tarsulds elnckének munkajit.

A Hivatal szamvitell feladatainak ellitdsahoz hataridd kittizése mellett kiegészitS adatszolgiltatast
kérhet a Tarsuldstol, melyet a Tarsulas elndke a kért idSpontig teljesiteni koteles.

A gazdilkodist érint6 adatszolgiltatast a Tarsulas elntke nem tagadhatja meg.




I111. Gazdalkodasi jogkdrok szabalyozdsa

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasira, a garzdilkodas végrehajtisira vonatkozd részletes
szabalyokat a Téarsulas Operativ gazdalkodasi jogkorok cimd szabilyzata tartalmazza.

Kotelezettségvallalas

A Tarsulds nevében kotelezettséget a koltségvetésében szerepld elbirinyzatok mértékéig az
clnék, vagy az altala irisban felhatalmazott személy villalhat. A Tarsulas kotelezettséget csak
irdsban — kivéve a 200.000.- Ft-ot meg nem haladé és készpénzben kiegyenlitett termék, aru és
szolgiltatds vasadast — és a mindenkor hatilyos alapitd okirataban foglalt szakmai feladatainak

cclszerQ és hatékony cllatisa céljabdl vallalhat.

A kotelezettségvillalis a Hivatal pénziigyi Gigyintézdjénck pénzigyi ellenjegyzése utdn, csak

{rasban torténhet.

Pénziigyi cllenjegyzés

A Tarsulds esetében a pénzigyi cllenjegyzbi feladatokat a Hivatal pénziigyi tgyintézdie vagy a
Hivatal Jegyzdje altala megbizott személy lthatja el.

A pénziigyi ellenjegyzés el6tt a pénziigyi ellenjegyzinek meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy:
* hogy a szabad clbiranyzat rendelkezésre 4ll,
*  atervezett kifizetési iddpontokban a pénzigyi fedezet biztositott,

* alkotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat,

Amennyiben a kotelezettségvallalisra nincs fedezet, vagy az sérti a gazdilkodisra vonatkozd

szabalyokat, a pénzigyi ellenjegyz6 irdshan tijékoztatja a Tarsulas elndkét.

Abban az esetben, ha a kotelezettségvillalo a tajckoztatds clienére irisban utasftist ad a pénziigyi
ellenjegyzéste, a pénziigyi ellenjegyzd kételes annak eleget tenni és e tényr8l az irinyitd szerv

vezet6jét haladéktalanul frasban értesiti.
Utalvanyozas
Utalvinyozisra jogosult a Tarsulds elndke, vagy az altala irdshban kijelolt személy. Utalvanyozni

kiilon irdsbeli rendelkezés alapjan lehet. A kilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel

kell tiintetni a kovetkezdket:

a) az ,utalvany” szot,

b) a koltségvetést évet,

c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idSpontjat, médjat, dsszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkceid szerinti szimat, a terheléssel,

jovairassal  (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz  allamhiztartdsi  szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat,

f) a kételezettségvallalis nyilvintartasi szamat,

g) az utalvanyozé keltezéssel ellatott alafrasit, és
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h) az érvényesitést,
Nem szikséges kilon utalvanyozni:

a) a kozigazgatdst hatdsagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend Kozhatalmi bevételek
rovatain  elszaimoland6  koltségvetési  bevételek  beszedését, és az  egységes rovatrend
Készletértékesités  ellenértéke, Szolgaltatasok cllenértéke  és  Kozvetitett  szolgaltatisok
cllenértéke rovatain elszamolandé kéltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos kéltségvetési kiadasokat,

c) az egységes rovatrend Maradviny igénybevétele rovatain elszimolandé finanszirozasi bevételek
teljesitését.

A kotelezettségvallalasi ¢s pénziigyi teljesitési dokumentumot, iratot a hozzatartozd alapjogiigylet
bizonylataval egytitt a Hivatal irattirozza és Grzi meg a szamviteli és az addbizonylatok Grzésére

vonatkozo jogszabalyi rendelkezések szerint.
Teljesités igazolas

A teljesités igazolisa megelGzi az utalvinyozast. A teljesités igazoldsira jogosult szemdélycket a

kotelezettségvallald irashban jeldlt ki.

A tcljesités 1gazoldsa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat,  Osszegszerdségét,  cllenszolgiltatist  is  magiban  foglald
kotelezettségvallalis esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az cllenszolgaltatas teljesitését

kovetden esedékes — annak teljesitését.

A tchjesitést az igazolas ditumanak és a teljesités téayére torténd utalds megjeldlésével, az arra
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jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Ervényesités

Az érvényesitési feladatokat a Hivatal pénziigyi ligyintézdje vagy a Hivatal Jegyzéje altal
megbizott, megfeleld szakképesitéssel rendelkezd személy litja el Az  érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az érvényesitett Gsszeget, és az érvényesits

keltezéssel ellatote alairasat.

A gazdalkodasi jogositvinyok betartisa mellett az Aveben eldirt osszeférhetetlenségi

kovetelményeket figyelembe kell venni.
IV.  Pénzkezelés rendje

A pénzkezelés rendjének részletes szabalyozisat a Tarsulds pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.
A szabilyzatban foglaltakat az Tarsulas koteles alkalmazni és betartani.




V. Elemi kéltségvetés tervezése

A Hivatal a Tarsulassal egyittmitkédve az éves koltségvetési hatarozatinak eldkészitése soran
szamitdsokat végez a Térsulds és a Sorkifaludi Bokréta Ovoda cldiranyzataira, majd a Tarsulds

clnokével megtervezi és egyeateti a Tarsulas koltségvetését.

A Hivatal JegyzOjének a Tarsulas koltségvetést hatarozatanak tervezetét a Tarsulds elnokével, a
Sorkifaludi Bokréta Ovoda dvodavezetjevel ¢s a Tarsuldst fenntartd onkormanyzatok, fgy
Gyandgeregye Kozség Onkorményzata, Nemeskolta Kézség Onkormanyzata & Sorkifalud
Kozség Onkormanyzata polgirmesterével a keretszamok figyelembevételével egyeztetnie kell, s

ennck eredményét {rasban kell régziten:.
A koltségvetési hatarozat eclfogadisat kovetden a Hivatal clkésziti a Tarsulds elemi
koltsépvetését.

A Hivatal elkésziti az cléiranyzat nyilvantartasokat, melyet a Tarsulas elncke alairasival igazol.

VI.  Eléiranyzatok médositasa

A Tarsulas a jovahagyott elGiranyzatokon belil — beleéttve a étszimkeretet is — koteles
gazdilkodni. Elnokét az eléiranyzat-felhasznaldsi hatdskor alanyi jogon megillet.

A Tarsulds clnoke a Térsulas bevételi eldiranyzatait és kiaddsi elSirdnyzatait a vonatkozd
jogszabalyok alapjan sajit hatiskorében modosithatja, a kiadasi eléirdnyzatokat egymds kozott
atcsoportosithatja.

A Tarsulas éves koltségvetési batarozatiban foglaltak szerint a Sotkifalud, Nemeskolta és
Gyanégeregye Kozségek Tarsulasi Intézményfenntarté Tarsulds Elnoke irisban
kezdeményezi a Sorkifaludi Kéz6s Onkorményzati Hivatal felé a sajat hataskord modositisokat
és atcsoportositasokat.

A Hivatal koteles elSiranyzat modositasok és elGiranyzat Atcsoportositisok alapjdn a

koltségvetési hatarozatban meghatarozottak szerint a koltségvetési hatirozat mddositasit

clékészitent.

A kiemelt el6irinyzatoknal hatirozatra hivatkozassal a fedezet mellett a jogcimet is meg kell

jeléini.

Az eléiranyzat-médositisok és atcsoportositasok elfogadasat kévetSen a Hivatal tajékoztatja a
Tarsulas elnokét a valtozasokrdl, és gondoskodik azok dtvezetésérdl a nyilvantartisokban, illetve

a konyvvezetésben.
Az elbiranyzat-modositis és atcsoportositisok végrehajtisiért a Tarsulas elnoke felel.
VII. Adatszolgaltatas, Beszamolas

A Tarsulds vagyoni és pénziigyl helyzetével kapesolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatisi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.




A Térsulds 6nalld adészaimmal rendelkezik, melyhez kapesolddva a NAV felé a bevallisokat a

Hivatal kuldi meg, s ehhez az Ggyfélkapu hozzaféréssel is rendelkezik.
A gazdasagl események f6konyvi és analitikus nylvantartasat a Hivatal végzi,

A jogszabalyokban eléirt jelentési kotelezettségek teljesftése, a jogszabalyban meghatarozott
idépontig (havi pénzforgalmi jelentés, negyedéves métlegjelentés, kéltségvetési beszimold, clemi
koltségvetés, lletve egyéb kotelezd adatszolgiltatasok) a Hivatal feladata,

A KGR-K11 rendszerben a Tarsulds kilon szervezetként szerepel. A Téarsulds KGR-K11
rendszerben vald adatszolgiltatas feltoltéséért a Hivatal pénziigyi igyintézdje felelds.

A Téarsulds beszamolasi kotelezettségének teljesitéséért, annak teljességéért és hitelessépéért a
Hivatal és a Tarsulas elnéke egytittesen felelSs.

VIII. Az intézményi vagyon védelme

A Tarsulas felelds a birtokaban 1évé vagyon rendeltetésszerd hasznilataére, tovabbi dllaginak

megOvasacrt.

A szerzddd felek a szakmail feladatellatisuk sorin kételesek az alapité  Gnkormanyzatok

vagyonrendeletében foglaltakat betartani.

A Tarsulas a vagyongazdilkodas soran figyelembe veszi a leltdrozasi és sclejtezési szabalyzatban

foglalt eléirasokat.
A Tarsulds clndkének feladata a helységleltdrak naprakészségenck biztositasa.
A vagyonnyilvantartassal kapesolatos feladatokat a Hivatal 1atja el.

Gszk0z0k esetéhen a bevételezés, a kiadas, valamint a téritésmentes atadas a Hivatal feladata. Az
eszkozokben bekovetkezett valtozasrdl egy bizonylat példanyt megkild a Tarsulas elndkéncek.

A Hivatal feladata tovabba nyomon kévetni az eszk6z6k dllomanyviltozdsat, az eszkozok utdn

az értékesdlkkendési leirast elszamolni.

IX, A személyi juttatasokkal (munkabérckkel) és a munkaerdvel valé gazdalkodas
(bérgazdalkodas)

A személyl juttatisok tervezése, felhasznalasanak analitkus nyilvantartisa a Sorkifaludi Kéz6s

Onkormanyzati Hivatal feladata,

A bérgazdilkodassal kapcesolatos dokumentumok tovibbitasa és az adatszolgiltatis a kézpont

lletményszamfejtd hely felé a Hivatal feladata.

A Tarsulds foglalkoztatottai tekintetében a Tarsulds elndke gyakorolja a munkiltatdi
jogokat, ennek keretében:
- az elemi koltségvetésében jovahagyott személyt juttatasok és létszam elGivdnyzataval — a
jogszabalyi eldirasok figyelembevételével — 6nalléan gazdalkodik.
- a betoltetlen 4llishelyekre jutd személyi juttatasok eléirdnyzatival Ggy gazdalkodik, hogy
az dllashely az év barmely idSpontjaban bet6lthetd legyen.
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- a személyi juttatasok elSiranyzatabdl szdrmazd megtakaritist - a feladatelmaradasra esd
megtakaritas kivételével - felhasznalhata.

- aszemélyi juttatisok clGiranyzatinak atmencti megtakaritisa terhére tartds kételezettséget
nem vallalhat.

- az allomanydba tartozd személy részére megbizasi dijat vagy mds szerz6dés alapjan
dijazast a munkakéri leirdsa szerint szamdra elSirhatd feladatra nem fizethet. Egyéh
esetben dijfizetéste a feladatra vonatkozdan elézetesen frashan kotott szerz8dés teljesités
igazolasa utan kertlhet sor. A dij kizardlag abban az esctben illeti meg a koltségvetési
szerv allomanydba tartozd személyt, ha a szerzédésben rogzitett feladat mellett a
munkakérébe tartozd feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

Az Tarsulas éves koltségvetesében engedélyezett személyi juttatisok elSirdnyzata év kdzben a

koltségvetést hatarozatban foglaltak szerint valtoztathatd meg.

X. Bels6 kontrollrendszer kialakitasa

A bels6 ellendrzés kualakitisarol, megfeleld mikddeetésérdl és fuggetlenségének biztositasirdl a

Hivatal Jegyzdje kiteles gondoskodni.

A gazdilkodashoz kapesolddo belss ellendrzési feladatokat killsS szolgdltatd végzi.

A Tarsulds clndke koteles a szervezeten belil kontrolltevékenységeket kialakitani, A
kontrolltevekenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositania kell a folyamatba

épitett, elGzetes, utdlagos és vezetdi ellendezést (FEUVI).

A Dbelsd szabalyzatok kialakitasaért, a jogszabalyi valtozdsok atvezetéséért a Téarsulas elndke

felelos.
XI. Hatdlyba lépés

Jelen megallapodashan nem szabalyozott kérdésekre vonatkozdan szerz6dé felek a vonatkozo

jogszabalyokat és szerz6d6 felek belsd szabalyzatait alkalmazzak.

Kelt: Sorkifalud, 2020. januar .......

jegyzo elndk
Sorkifaludi K6z6s Onkormanyzati Hivatal  Sorkifalud, Nemeskolta és Gyandgeregye
Kozségek Ovodai Intézményfenntartd
Tarsulasa

Kotelezettsegvallalas ellenjegyzdje:




Zaradék

Az Avr. 10.§ (5) bekezdés alapjan a megallapodast k6td két koltségvetési szerv megallapodasat
Gyandgeregye Kozség Onkorminyzata KépviselS-testitleténels ......../2020. (....... ) Képvisels-
testlileti hatdrozatival, Nemeskolta Kézség Onkormanyzata KeépviselG-testiletének ... /2020.
(.oooon) Képuiselg-testideti hatirozatival, Sotkifalud Kbdzség Onkormanyzata Képvisels-
testiletének ....... /200 (oo ) Képviselé-testileti hatarozatival, valamint a Sorkifalud,
Nemeskolta és  Gyandgeregye  Kozségek Ovodai Intézményfenntarté  Térsulis  Tarsulasi
Tanacsanak ...... /2020, (....... ) 1T, hatarozataval hagyta jova.

Kelt: Sorkifalud, 2020, januar ......

Dr. Varga Krisztina
jegyzd



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Lz a megallapodas Iétrejitt egyrészidl a Sorkifaludi Kézos énkorinényzati Hivatal
képviseli: Dr. Varga Krisztina jegyzd

adoszam: 15844129-1-18

torzskonyvi azonositd: 844129

cim: 9774 Sorkifalud, Kossuth u. 30, (tovabbiakban: Hivatal)

Masrészrdl a Sorkifatudi Bokréta Ovoda

képviseli: Toth Zoltanné helyettes intézményvezetd

adoszam: 16863569-2-18

torzskonyvi azonositd: 664309

cim: 9774 Sotkifalud, Kossuth u. 75., {tovabbiakban: Ovoda)

kozott (tovabbiakban szerz6dé felek) az allambaztartdsrdl torvény végrehajtasardl szolé —
t8bbszér mddositott — 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Avr.) alapjan.

A Hivatal nem rendelkezik 6ndllé gazdasagi szervezettel, de a Hivatal cgésze biztositja a
gazdasagi szervezethez rendelt feladatok ellatdsat. Az Ovoda 6n4ail6 gazdasagi szervezettel nem
rendelkezik. Az iranyitd  szerv az Ovoda koltségvetés  tervezéséért, az elSirdnyzatok
mébdositisinak, dtcsoportositisinak és felhasznalisanak (a tovibbiakban egyiitt: gazdilkodés)
végrehajtasacrt, a finanszirozisi, adatszolgiltatasi, beszamolasi ¢és a pénziigyi, szamviteli rend
betartisaért, tovabbi a hasznilatdban lévé vagyon hasznalatival, védelmével Osszefiggd

feladatok teljesitéscért a Hivatalt jelolte ki

I A munkamegosztas szempontjai

A szerz6dd felek a munkamegosztas ¢s felel6sségvillalds rendjét jelen megallapodasban rogzitett
elidrasrend alapjin osztjak meg. A megillapodas célja a hatckony, ésszerlien takarékos intézményi

gazdalkodis feltételeinek megteremtése.
A megallapodas nem érinti az Ovoda szakmai 6nallosagat.
Az Ovoda 6nall6 jogi személy, amely adoszamimal, torzsszdmmal, fizetési szamlaval rendelkezik.

A Hivatal folyamatosan szdban tdjékoztatja az Ovoda vezet$jét az intézmény koltségvetésének
teljesitési adatairol, gazdalkodasardl, ideértve a pénzigyi-szamviteli feladatok teljesitését.

Az Ovoda villalja, hogy a ri kiterjesztett szabalyzatok elSirasainak megfelel&en jar el.



II. Szamviteli és pénziigyi feladatok ellatésa

Az Ovoda gazdasagi eseményecinek rogzitése teljeskorien a kettds konyvvitel rendszerében

torténik.

A konyvvezetést és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata. A Hivatal a
kényvvezetési és beszamolasi feladatokat a szamvitelrdl szold — tobbszér médositott — 2000, évi
C. torvényben, valamint az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013 (1.11.) Korm. rendelethen,
lletve a hivatkozott jogforrisok alapjin megalkotott szamviteli politikdjiban és a szdmviteli
politika  keretében clkészitendS  szabdlyzatokban, sziamlarendben, tovibbi egyéb belsé

szabalyzatokban frtak szerint latja el.

A Hivatal teljeskorien az ,,ASP” nevil integralt pénziigyi rendszer kiilén hozzaférésével vezeti
az Ovoda fékonyvi kényvvitell nyivantartdsait, és a f6konyvi konyveléshez kapesolédéd

részletezd, analittkkus nytlvantartasokat.

Az analitikus és {6konyvi szamlikon torténd rogzitéshez az Ovoda vezetdje folyamatosan

gondoskodik az alapdokumentumokkal felszerelt bizonylatok szolgaltatisirdl a Hivatal felé.

A beszamold mérleg adatainak alitimasztasihoz sziikséges leltirozast a leltarozdsi szabalyzathban
részletesen meghatirozottak szerint kell elvégezni A leltar ellenSrzése, kiériékelés az esetleges

eltérések megallapitasa és a szikséges intézkedésck megtétele a Hivatal feladata.

A beszimolasi és kdnyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez az Ovoda 4ltal szolgiltatott adatok,

bizonylatok valodisagaért az Ovoda vezetGje felelSs.

A Hivatal pénziigyt ugyintézdje gondoskodik a gazdalkodist érinté jogszabalyok folyamatos
nyomon kévetésérd] és atrdl, hogy a viltozdsokrol az Ovoda vezetSje megfelels idében
értesiljon. Lizeknek a jogszabalyoknak a gazdalkodasi feladatellitis soran torténd betartasaért az
Ovoda vezetSje felelds. A Hivatal pénzigyi Ggyintézdje konzulticidk, informicidk, adatok
atadisdval segiti az Ovoda vezetSjénck munkajat.

A Hivatal szamviteli feladatainak ellitasahoz hatardd kitGzése mellett kiegészitd adatszolgaltatast
kérhet az Ovodatol, melyet az Ovoda vezetdje a kért idépontig teljesiteni koteles.

A gazdalkodést érintS adatszolgaltatist az Ovoda vezetoje nem tagadhatja meg,
I, Gazdalkodasi jogktrok szabalyozisa

A gazdilkodasi jogkdrck gyakorlasira a gazdalkodds végrehajtisira vonatkozd részletes
szabilyokat az Ovoda Operativ gazdalkoddsi jogkordk cimil szabalyzata tartalmazza.

Kotclezettségvallalas

Az Ovoda nevében kotelezettséget a kéltségvetésében szerepld elbiranyzatok mértékéip az
intézményvezets, vagy az Aaltala irisban felhatalmazott személy villathat. Az Ovoda
kotelezettséget csak irdsban — kivéve a 200.000.- Ft-ot meg nem haladé és készpénzben
kiegyenlitett termék, dru és szolgiltatds vasarlast — és a mindenkor hatilyos alapité okirataban
foglalt szakmai feladatainak célszerd és hatékony ellatisa céljabol villalhat.



A kotelezettségvallalds a Hivatal pénziigyi iigyintézéjének pénzigyl ellenjepyzése utin, csak

irasban torténhet.

Pénziigyi ellenjegyzés

Az Ovoda esetében pénziigyt cllenjegyz6i feladatokat a Hivatal pénzigyi tgyintézdje vagy a

Hivatal Jegyz6ije altala megbizott személy lathatja el.

A pénzigyi ellenjegyzés elott a pénziigyi ellenjepyzdnek meg kell gydzddnie arrdl, hogy:

® hogy a szabad eléiranyzat rendelkezésre all,
* atervezett kifizetési idGpontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

’

» akotelezettsegvallalas nem sértd a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalisra nincs fedezet, vagy az sértd a gazdilkoddsra vonatkozd

szabalyokat, a pénziigyi ellenjegyzé frasban tijékoztatja az Ovoda vezetdjét.

Abban az esctben, ha a kdtelezettségvallald a tajékoztatis ellenére frdshan utasitast ad a pénzigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyr ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl az irdnyitd szerv

vezetojet haladéktalanul frasban értesit.
Utalvanyozas
Utalvinyozisra jogosult az Ovoda vezetdje, vagy az altala irdsban kijeldlt személy. Utalvanyozni

kiiloén irasbeli rendelkezés alapjan Ichet. A kilon irdsbeli rendelkezésként elkészitett utalvinyon fel

kell tintetni a kévetkezdket:

a) az ,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idopontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

) a bevétel, kiadés egységes rovatrend és kotmanyzati funkcid szerinti szdmat, a terheléssel,

jovairassal  (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz  allamhaztartasi  szdmwviteli

korményrendelet szerinti kényvviteli szamlajanak szamat,

f) a kételezettségvallalas nyilvantartdsi szamat,
2) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alafrasae, és
h) az érvényesitést.

Nem suziikséges kilon utalvanyozni:

a) a kozigazgatdsi hatdsigi hatirozaton alapuld, az egységes rovatrend Kozhatalmi bevételek
rovatain  elszimolanddé  koltségvetési bevételek beszedését, és az  cgységes rovatrend
Készletértékesités ellenértéke, Szolgaltatasok ellenértéke, Kozvetitett szolgiltatisok ellenértéke és
Kiszamlazott altalanos forgalmi adé rovatam elszamoland6 koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével &s az azon végzett miveletekkel kapcesolatban a szdmlavezetd dltal
felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos koltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket,

c} az egységes rovatrend Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé finanszirozasi bevételek

teljesitését.



d) a fedezetkezelGr szamlard], valaming - a fedezetkezeldi szamlara térténd atutalds esetén - az

épittetds fedezethiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

A kotelezettségvillalasi ¢s penziigyt teljesitési dokumentumot, iratot a hozzatartozé alapjogiligylet
bizonylataval egyttt a Hivatal irattdrozza és Grai meg a szamviteli &s az adébizonylatok Srzésére

vonatkozo jogszabalyi rendelkezések szerint.

Teljesités igazolas
A teljesités igazolisa megelSzi az utalvinyozist. A teljesités igazolisira jogosult személyeket a
kotelezettségvallal frashan jeloli ki

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okminyok alapjan cllendrizni és 1gazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossigat,  Osszegszerségét,  cllenszolgdltatist  is  magiban  foglald
kotelezettségvillalas esetében - ha a kifizetés vagy annak cgy része az cllenszolgaltatas teljesitését
kovetden esedékes — annak teljesitését.

A teljesitést az igazolds ditumdnak és a teljesités tényére Orténé utalds megjelilésével, az arra

jogosult szemely aldirasaval kell 1gazolni.
Ervényesités

Az érvényesitési feladatokat a Hivatal pénziigyi tigyintézGje vagy a Hivatal Jegyzdje altal
megbizott, megfeleld  szakképesitéssel rendetkezd személy lata el Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az érvényesitett Osszeget, és az érvényesitd

keltezéssel ellatott alairasat.

A gazdalkoddsi jogositvinyok betartisa mellett az Avr.-ben elSitt Ssszeférhetetlenségi

kavetelményeket figyelembe kell venni.
V.  Pénzkezelés rendje

A pénzkezelés rendjének részletes szabalyozdsat az Ovoda pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

A szabalyzatban foglaltakat az Ovoda kételes alkalmazni és betartani.
V. Elemi kdltségvetés tervezése

A Hivatal az Ovodaval cgylttmikddve az irdnyitd szerv éves koltségvetési hatirozatinak
elékészitése sordn szimitisokat végez az intézményi eldiranyzatokra, majd az Ovoda vezetdjével

a keretszamok figyelembevételével megtervezi és egyezteti az intézmény koltségvetését.

A Hivatal Jegyz6jének az irdnyitod szerv tarsulds koltségvetési hatdrozatit az Ovoda vezetSjével

cgycztetnie kell, s ennek eredményét irasban kell régziteni.
A kéltségvetési hatirozat elfogadisat kévetden a Hivatal elkésziti az Ovoda elemi kéltségvetését,

A Hivatal elkésziti az eldiranyzat nyilvantartdsokat, melyet az Ovoda vezetdje aldirasival igazol.



VI.  Elbiranyzatok médositasa

Az Ovoda a jévahagyott elbiranyzatokon belil — beleértve a létszamkeretet is — kételes

gazdalkodni. VezetOjét az elGiranyzat-felhasznalisi hataskor alanyi jogon megilleti.

Az Ovoda vezetdje az Intézmény bevétel elGirdnyzatai és kiadisi elSirinyzatait a vonatkozd
jogszabalyok alapjan sajat hatiskorében modosithatja, a kiadasi elSitdnyzatokat egymis kozott
atcsoportosithatja.

A tdrsulds éves koltségvetési hatirozatiban foglaltak szerint az Ovoda vezet§je az Irdnyito
szerv, Sorkifalud, Nemeskolta ¢s Gyanégeregye Kozségek Ovodai Intézményfenntartd
Tarsulas Elndkével cgyeztetve irasban kezdeményezi a Sorkifaludi Kézés Onkorményzati

Hivatal felé a sajat hataskor( mddositasokat és atcsopostositasokat.

A Hivatal koteles cléranyzat médositisok és  eléirinyzat  dtcsoportositasok  alapjan a
koltségvetési  hatirozatban meghatirozottak  szerint a  koltségvetési  hatirozatmddositdst
el6készitend.

A kiemelt eléiranyzatoknal jogszabilyra, koltségvetési hatirozatra hivatkozassal a fedezet mellett a

jogcimet 1s meg kell jelolni.

Az iranyit6 szervi hataskdrben tértént eldiranyzat-maodositasok és dtcsoportositisok clfogadasat
kovetéen a Hivatal tijékoztatja az Ovoda vezet$jét a valtozasokedl, és gondoskodik azok

atvezetésérdl a nyilvantartisokban, illetve a kényvvezetésben.

A sajit hatiskora és az irinyito szerv dltal jovahagyott eldiranyzat-mdodositds és Atcsoportositdsok

végrehajtasaért az Ovoda vezetdje egyetemlegesen felel.
VII. Adatszolgaltatis, Beszamolis

Az Ovoda vagyoni és pénziigyi helyzetével kapesolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,

adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

Az Intézmény 6nallé addszammal rendelkezik, melyhez kapcesolddva a NAV felé a bevallasokat a
Hivatal kiildi meg, s ehhez az tgyfélkapu hozziféréssel is rendelkezik.

A gazdasigi események f6konyvi és analitikus nyilvantartisit a Hivatal végzi.

A jogszabalyokban eléirt jelentési kotelezettségek teljesitése, a jogszabilyban meghatirozott
idépontig (havi pénzforgalmi jelentés, negyedéves mérlegjelentés, koltségvetési beszimold, elemi
koltségvetés, lletve egyéb kotelezd adatszolgaltatisok) a Hivatal feladata.

A KGR-K11 rendszerben az Ovoda kiilon szervezetként szerepel. Az Ovoda KGR-K11
rendszerben vald adatszolgiltatis feltoltéséert a Hivatal pénziigyi tigyintézdje felelés.

Az Ovoda beszimoldsi kotelezettségének teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért a

Hivatal és az Ovoda vezetdje egylittesen felelds.



VIII. Az intézményi vagyon védelme

Az Ovoda felelds a birtokdban 1évé vagyon rendeltetésszert hasznalatdért, tovabba allaginak

megavasacrt.

A szerz6dd felek a szakmai feladatellitasuk sordn kotelesck az alapitd onkormanyzatok

vagyonrendeletében foglaltakat betartani.

Az Ovoda a vagyongazdilkodas soran figyclembe veszi a leltirozdsi és selejtezési szabalyzatban

foglalt eléirisokat.
Az Ovoda vezetGjének feladata a helységleltarak naprakészségének biztositasa.
A vagyonnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat a Hivatal latja cl.

Fszkozok esetében a bevételezés, a kiadas, valamint a téritésmentes atad4s a Hivatal feladata. Az

eszkozokben bekovetkezett valtozasrdl egy bizonylati példanyt megktld az Ovoda vezet§jének.

A Hivatal feladata tovabba nyomon kévetni az eszkézok allomanyviltozasat, az eszkézok utan

az ertékesokkenési leirast elszamolni.

IX. A személyi juttatasokkal (munkabérekkel) és a munkaerdvel vald gazdalkodas
(bérgazdalkodas)

A személyi juttatasok tervezése, felbasznalasanak analitikus nyilvantartisa a Sorkifaludi Kozos

Onkormanyzati Hivatal feladata.

A Dbérgazdalkodissal kapcsolatos dokumentumok tovabbitdsa és az adatszolgaltatas a kozpont

lletményszamfejtd hely felé a Hivatal feladata.

Az Ovoda kézalkalmazottai tekintetében az Ovoda vezetSje gyakorolia a munkaltatéi
jogokat, ennek keretében:

- az clemt koltségvetésében jovahagyott személyl juttatisok és létszim elbiranyzataval - a
jogszabalyi el6irasok figyelembevételével - 6nalloan gazdalkodik.

- a betdltetlen allashelyekre jutd személyi juttatasok eldiranyzataval gy gazdalkodik, hogy
az allashely az év barmely idépontjaban betélthetS legyen.

- a személyi juttatasok cldmanyzatabél szarmazéd megtakaritast - a feladatelmaradisra esé
megtakaritas kivételével — felhasznalhatja.

- a személyl juttatisok elSirdnyzatinak dtmeneti megtakaritisa terhére tartds kotelezettséget
nem vallathat.

- az allomanyaba tartozd személy részére megbfzasi dfjat vagy mis szerzédés alapjan
dijazast a munkakori lefrisa szerint szdmdra eloithatd feladatra nem fizethet. Egyéb
esctben dijfizetésre a feladatra vonatkozoan elézetesen irasban kotott szerzddés teljesités
igazolisa utin keriilhet sor. A dij kizardlag abban az esctben illeti meg a koltségvetési
szerv illomanyaba tartozd személyt, ha a szerzGdésben rogzitett feladat mellett a
munkakdrébe tartozé feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

Az Ovoda éves koltsépvetésében engedélyezett személyt juttatisok eldiranyzata év kozben a

koltségvetést hatarozatban foglaltak szermnt valtoztathatd meg.
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X. Bels8 kontrollrendszer kialakitasa

A belsé cllendrzés kialakitasardl, megfelelé mikodtetésérdl és fugpetlenségének biztositasardl a

Hivatal Jegyzdje koteles gondoskodni.

A gazdalkodashoz kapcesolédd belsé ellendrzési feladatokat kilsé szolgaltatd végzi.

Az Ovoda vezetdje koteles a szervezeten belil kontrolltevékenységeket  kialakitani. A
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozodan biztositania kell a folyamatba

épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést (FEUVL).

A belsé szabalyzatok kialakitasaért, a jogszabalyl valtozasok dtvezetéséért az Ovoda vezetdje
felelos.
XI. Hatalyba lépés

Jelen megillapodisban nem szabilyozott kérdésckre vonatkozoan szerzddéd felek a vonatkozé

jogszabalyokat és szerz6d6 felek belsé szabalyzatair alkalmazzak.

Kelt: Sorkifalud, 2020. januar ..... ..

jegyzd mtézményvezetd
Sotkifaludi K6zos Onkormanyzati Hivatal Sorkifaludi Bokréta Ovoda

Kotelezettségvillalas ellenjegyzdje:

Zaradék

Az Avr. 10§ (5) bekezdés alapjin a megallapodist kotd két koltségvetési szerv megallapodasat
Gyandgeregye Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének ...../2020. (.......) Képvisels-
testilleti hatarozatival, Nemeskolta Kézség Onkormanyzata Képviscls-testitletének ...../2020.
(......) Képvisel6-testileti hatirozatival, Sorkifalud Kézség Onkormanyzata Képvisels-
testiletének ...../2020. (.......) Képvisels-testileti batirozataval, valamint a Sorkifalud,
Nemeskolta és  Gyanogeregye Kozségek Ovodai Intézményfenntartd Tarsulds Tarsulsi
Tanicsinak ...... /2020. (....... ) T.T. hatarozataval hagyta jova.
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